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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 REUNIONES DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN 

Julio 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Reuniones del mes de Julio 

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles en cuanto al Sistema de Gestión Ambiental y Calidad de acuerdo con el acompañamiento 

a los procesos para sus actividades planificadas de plan de acción, demás planes e indicadores y actividades del proceso de planeación. 
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1. REUNIONES MES DE JULIO 2022 

ITEM REUNIÓN EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Comité de 
Gestión y 
desemnpeño 
01/07/2022 

 
2 Revisión y 

actualización del 
Plan de 
Seguridad Víal  
05/07/2022 
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3 
 

Reunión Oficina 
Asesora de 
Planeación 
08/07/2022 
 

 
 

4.  
 
 
 

Diseño encuesta 
de Seguridad 
vial  
11/07/2022 
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5 
 

Actualización 
Guía de criterios 
ambientales y 
SST 
12/07/2022 

 
 

6 
Capacitación en 
Riesgos de la 
SVE  
12/07/2022 
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7 Planificaciones 
del cambio 
Proyectos de 
inversión 
13/07/2022  

 
8 Revisión y 

actualización del 
análisis de 
vulnerabilidad  
13/07/2022 
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9 Reunión revisión 
indicador de 
Papel 
13/07/2022 

 
10 Capacitación 

Modulo Aranda 
SST 
14/07/2022 

 



 

Página | 8  
 

11 Asesoeria 
Cargue 
Indicadores en 
SVE 
14/07/2022 

 
12 Verificación 

Indicador 
recaudo  
15/07/2022 
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13 Diligenciamiento 
de 
autodiagnosticos 
15/07/2022 

 
14 Revisión informe 

de auditoria y 
Plan 
Anticorrupción 
15/07/2022 
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15 Revisión 
Formato 
evaluación de 
proveedores 
15/07/2022 

 
16 Revisión 

actividad 
Arrendatarios 
19/07/2022 
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17 Revisión 
documentos de 
Gestión 
Ambiental SIG 
21/07/2022 

 
18 Segunda sesión 

de revisión 
Matriz de 
Vulnerabilidad 
21/07/2022 
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19 Verificación 
formato 
autodiagnóstico 
de la Policita de 
Gestión 
Ambiental 
25/07/2022 

 
20 Capacitación 

cargue 
actividades SVE 
– Oficina de 
Seguridad 
26/07/2022 
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21 Las Vacunas 
salvan vidas 
27/ 

 
22 Reinducción y 

socilización de 
Resultados de 
SST 
28/07/2022 
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23 Cargue avance 
de proyectos de 
inversión SVE 
28/07/2022 

 
24 Monitoreo de 

Riesgos de 
Corrupción 
28/07/2022 
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25 Cargue 
actividades Plan 
Anticorrupción 
Bienes 
Inmuebles 
27/07/2022 

 
26 Reunión de 

actualización de 
Formato de 
Residuos  

 
| 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE MONITOREO DE 

RIESGOS   

BIENES INMUEBLES  

Julio 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Desarrollo Monitoreo de Riesgos  

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles de los riesgos monitoreados en el aplicativo Suite Vision Empresarial de acuerdo con la 

política de administración del riesgo 
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1. DESARROLLO DE MONITOREO 

ITEM MONITOREO DE 
RIESGOS 

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN 

1 Monitoreo de 
Riesgos de 
Seguridad- 
Bienes 
Inmuebles 

Gestión del riesgo Posibilidad de hacer entrega de un activo fijo a un tercero sin el cumplimiento de requisitos legales, en el marco de 
la gestión de bienes inmuebles. 

 
 
Se Realiza monitoreo a los riesgos de corrupción de la Administración Grupo Bienes Inmuebles, debido a las muevas configuraciones, este 
proceso se realiza con personal responsable del área y el profesional Felipe Sanabria de la Oficina Asesora de Planeación. 
 
La configuración inicial se mantiene, se hace la revisión de causas y consecuencias. 
 
En la pestaña información adicional se cambia por “Tipo de Impacto”, No aplica, riesgos de corrupción. 
 
Se incluye el código del Riesgo del riesgo R-BI-01. 
 
De acuerdo a la valoración de probabilidad e  impacto, se define POSIBLE y CATASTRIFICO respectivamente para dar la zona de riesgo es 
extrema. 
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Una vez valorados los cinco controles del riesgo, se define una nueva zona de riesgo: 
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Frente a las preguntas: ¿Se ha materializado el Riesgo?  
No se ha materializado el riesgo 
 
*Los controles de este Riesgo Siguen Vigentes? 
Los controles siguen vigentes, se verifican los controles y se evalúa cada control de un porcentaje del 90 al 100%%  
 
*Teniendo en cuenta que los controles son manuales, se analiza la automatización de los mismos y se concluye que no es posible ya que 
son netamente operativos y de análisis  

 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
INFORME DE PREGUNTAS 

FRECUENTES Y SUS 

RESPUESTAS  

BIENES INMUEBLES 

Julio 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Preguntas frecuentes y sus respuestas revisados con los procesos asignados  

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para dar respuesta a todas las preguntas frecuentes en las acciones de gestión ambiental 

principalmente y las que se deriven del desarrollo de las mismas al Sistema Integrado de Gestión de la entidad.  
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1. TEMAS DE CONSULTA Y/O APOYO 

ITEM  TEMA EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Planificación del cambio, Puertas 
y cerraduras 

 
2 Ficha indicador de Energía   
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3 Preguntar y respuesta revisoría 

fiscal acción correctiva AC-0403 

 



 

Página | 5  
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4 Respuesta Memorando al 
radicado N° 2022008500 

 
5 Indicador de Papel 
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6 Inquietudes de tramites de 

resoluciones de Bienes Inmuebles 
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7 Formato de evaluación de 
proveedores y contratistas  
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8 Plan Anticorrupción y 
participación ciudadana 2022 
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9 Solicitud de envío encuesta Plan 
Estratégico de Seguridad Vial  
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10 Matriz de Políticas de operaciones 

 
 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 



 

Página | 1  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE 

ACTUALIZACIÓN Y/O 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS  

Julio 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Creación y eliminación de documentos  

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo de la creación y eliminación de documentos del proceso o del Sistema 

Integrado de Gestión de la entidad.  
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1. DESARROLLO PLANES DE PRODUCCIÓN 

ITEM ACTUALIZACIÓN 
DE 

DOCUMENTOS  

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

1 Publicación de 
actualizaciones 

Documentos relacionados con la Gestión de Bienes Inmuebles: 

 

 
2 Actualización de 

Documentos de 
La Actualización de documentos de Administración de Bienes Inmuebles por medio del siguiente radicado: 
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la 
Administración 
de Bienes 
Inmuebles 

 
PARA ACTUALIZAR: 

 Formato F-BI-07 ACTA LIQUIDACION ARRENDAMIENTOS BILATERAL 

 

 Se modifica y mejora la estructura del formato. 

 Se incorporan nuevos elementos que dan cuenta del estado de ejecución del contrato a liquidar. 

 

 Formato F-BI-02 ENTREGA DE INMUEBLES  

 

 Se modifica el nombre del formato a: “COMUNICACIÓN ENTREGA DE INMUEBLES” 

 Se modifica y mejora la estructura del formato. 

 Se eliminan firmas por parte de CREMIL 

 
PARA CREAR: 

 Formato CARTA INTENCIÓN RENOVACIÓN O FINALIZCIÓN DEL CONTRATO 

 

3 Actualización 
Ficha del 
Indicador 
Incidentes de 
Seguridad CIT – 
Oficina de 
Seguridad 

Se realiza la actualización del indicador por versión, bajo el radicado: 
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4 Actualización 
Ficha de 
Indicador de 
Porcentaje de 
cumplimiento 
de consumo de 
Energía – 
Gestión 
Ambiental 

El indicador de consumo de energía se actualiza en forma y meta debido a las condiciones actuales del consumo. Se realiza un análisis de 

consumo en los ultimos años con el fin de determinar una meta acorde. Éste indicador, se presenta ante la Jefe de la Oficina Asesora de 

Planeación.  

Su radicación se dío el  

 
Y su actualización en el Sistema integrado de Gestión fue: 
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5 Actualización 
Ficha de 
Indicador de 
Porcentaje de 
cumplimiento 
de consumo de 
Papel – Gestión 
Ambiental 

El indicador de consumo de papel se actualiza en forma y meta debido a las condiciones actuales del consumo. Se realiza un análisis de 

consumo en los ultimos años con el fin de determinar una meta acorde a la nueva normalidad, en la que se cuenta aún con funcionarios y 

contratistas en virtualidad. Éste indicador, se presenta ante el mite de gestión y desempeño en la actividad de Revisión por la dirección en 

para su posterior aprobación. Este indicador se solicita su actualización por medio del radicado 

 

 
6 Participación en 

el Análisis de 
Vulnerabilidad 
de la entidad. 

Se realiza mesa de trabajo con el equipo del Sistema Integrado de Gestión con el fin de actualizar de manera interdisciplinaria el Análisis 

de Vulnerabilidad de la entidad. Este proceso se dío bajo el radicado: 
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Atentamente, 
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ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE LAS POLÍTICAS 

DE GESTIÓN ASIGNADAS  

Julio 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Informes de las Políticas de Gestión asignadas   

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo y seguimiento de las Politicas de gestión asignadas del proceso o del 

Sistema Integrado de Gestión de la entidad.  
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1. DESARROLLO DE ACCIONES DE LAS POLITICAS 

ITEM POLITICA DE 
RECURSOS FISICOS Y 
SERVICIOS INTERNOS 

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

1 Memorando 680-104 
con Radicado 
N°2022008500 del 
01/06/2022  

Se realiza por parte del Grupo Bienes Inmuebles la solicitud de información y aclaración del tema asociado a la Politica de Recursos 

Fisicos y servicios internos: 
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2 Respuesta al 

memorando 680-104 
por medio del 
memorando 221-047 
con radicado N° 
2022010827 del 
07/07/2022 

 
3 Agosto 2022 Establecer mesas de trabajo con los respectivos procesos de la entidad con el fin de documentar la Politica. 
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Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 


